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m Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg
. Idari Hizmetler Birimi
AGU Giden Evrak Islemleri Is Akis Siireci

Evraklarin
fiziksel veya
Memur elektronik
olarak
hazirlanmasi

DOKUMANLAR

Fiziksel veya elektronik

olarak gonderilecek evrakin Giden Evrak kayit
icerigine uygun birime defteri

gonderilmesi

Daire Bagkani,
Memur

Sorumlu memur tarafindan
paraflanan evrakin daire
Daire Baskani bagskani tarafindan
imzalanmasi

Daire baskaninin imza yetkisinin disinda

Rektor, Rektor olan yazismalarda daire baskani da
Yardimcisi, Genel parafladiktan sonra genel sekreter ile EBYS Sistemi
Sekreter rektor yada ilgili rektér yardimcilarina
evrakin imzaya sunulmasi

; imzalanan .
Imzalanan evrakin kayit . o Giden Evrak kayit
sayis1 verilmek suretiyle evrakin gidecegi defteri, y

Memur gidecegi birime yada oyere . :

birimlere dagitilmasi gonderilmesi zimmet defteri
Hazirlayan Onaylayan
Bilgisayar Isletmeni Ozlem ARGINC Selma MERT
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